
 
Das Bibelheim Bethanien in Karlsbad-Langensteinbach ist ein christliches Gästehaus und geistliches 
Zentrum des Evangelischen Gemeinschaftsverbandes AB e.V. am Rande des Nordschwarzwaldes. Bei 
uns sind Menschen willkommen, die Stille und Erholung sowie Orientierung und Vertiefung in Gottes 
Wort suchen. Wir haben bis zu 80 Betten mit dazugehörigen Gruppenräumen für Freizeiten, Seminare, 
Klausuren und Einkehr.  

Zum Sommer 2026 suchen wir die 

Leitung 
für Hausmanagement, Organisation und Finanzen 

in Vollzeit oder Teilzeit 

Das sind Ihre Aufgaben 
Kaufmännische, personelle und organisatorische Gesamtleitung des „AB-Zentrums“ mit den 
Arbeitsbereichen Gästehaus (in Betrieb) und Academy, Jüngerschaft und Café (in Konzept) mit aktuell 30 
Mitarbeitenden 
Umsetzung des genehmigten Konzeptes für eine zukunftsweisende Ausrichtung des Hauses  
Erstellung des Jahresbudgets mit Vorschlägen für die Preisgestaltung, Budgetcontrolling und 
regelmäßige Berichte an den Vorstand 
Analyse der Kostenstrukturen und Erarbeitung von Vorschlägen zur Kostenoptimierung 
Koordination und Organisation des Betriebsablaufs zusammen mit allen Mitarbeitern des Hauses, 
Weiterentwicklung und ständige Verbesserung bestehender Prozesse 
Regelmäßiger Austausch und enge Abstimmung mit der theologischen Leitung des Hauses 
https://www.bibelheim.ab-verband.org/ 
Wahrnehmung der Betreiberverantwortung für die Immobilien auf dem Areal inklusive deren 
betriebswirtschaftliche Grundlagen 
 
Das wünschen wir uns von Ihnen 

eine abgeschlossene Ausbildung oder ein abgeschlossenes Studium im kaufmännischen bzw. 
betriebswirtschaftlichen Bereich oder in der Verwaltung 
möglichst mehrjährige Berufserfahrung mit Führungsverantwortung idealerweise im Hotel- und 
Gästehausbereich 
Kenntnisse und Erfahrungen in Budgetierung und Berichtswesen 
Erfahrungen mit Veränderungs- und Optimierungsprozessen sind von Vorteil 
Dienstleistungsorientiertes Verhalten, Flexibilität und Belastbarkeit, selbständiges und zielorientiertes 
Arbeiten, Eigeninitiative und ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein 
gute EDV-Kenntnisse in MS Office (Excel, Word) von Vorteil 
im Alltag gelebter christlicher Glaube sowie die Identifikation mit den Werten und Zielen unseres 
Werkes 

Das erwartet Sie 
eine Tätigkeit mit vielseitigen, interessanten und herausfordernden Aufgaben 
eine gute und kollegiale Zusammenarbeit in einem engagierten Team  
die Möglichkeit zu Fortbildungen 
30 Tage Urlaub und eine angemessene Vergütung im Rahmen unseres Haustarifes 
betriebliche Altersvorsorge 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen und der Vorstellungen Ihres 
Gehaltes bis spätestens 31.12.2025. Bitte senden Sie diese an den Evang. Gemeinschaftsverband AB e.V., z. 
Hd. Herrn Matthias Richter, Römerstraße 34, 76307 Karlsbad. 
Für Fragen steht Ihnen der Vorsitzende des Gemeinschaftsverbandes, Herr Matthias Richter, unter der 
Telefon-Nr. 0160/8160935 oder per E-Mail matthias.richter@ab-verband.org gerne zur Verfügung.  
 
Weitergehende Informationen zum Bibelheim Bethanien finden Sie unter bibelheim.ab-verband.org 


