
 

Stellenanzeige 
 
Sachbearbeitung / Finanzbuchhaltung 
 
in Teilzeit (bis zu 30 Std. möglich) 
 
Für unsere Geschäftsstelle in Braunschweig suchen wir ab 
sofort Unterstützung für unser kleines Team. 
 
Der Christusträger-Waisendienst ist ein christlich geprägtes 
und geführtes Kinderhilfswerk. Wir betreuen über 2.000 Kinder, 
die in über 40 Projekten in 4 Ländern versorgt werden. Die 
meisten der Kinder leben in Kinderheimen. Der CTW versorgt 
diese in einer geschützten Atmosphäre und gibt ihnen die Möglichkeit,  
eine Schul- und Berufsausbildung zu machen. 
 
Weitere Infos zum Arbeitgeber unter www.waisendienst.de   
 
Sie sollten idealerweise 
 

 über eine kaufmännische Ausbildung und/ oder über eine vergleichbare 
Berufserfahrung verfügen 

 Grundkenntnisse der englischen Sprache haben 

 über fundierte EDV-Kenntnisse verfügen und sicher mit MS-Office (Word, Excel und 
Interesse an weiteren Anwendungen) und Windows umgehen 

 
Aufgabenschwerpunkte sind 
 

Spendenbuchhaltung mit OPTIGEM Win-Finanz (Schulung wird ggf. angeboten) – 
Kaufmännische Ausbildung keine Voraussetzung! 
Betreuung unserer Spender und Freunde am Telefon und per Mail 
vertretungsweise Betreuung unserer Webseite (unterstützend) und Social Media-Auftritte 
(Instagram, Facebook) 
Gemeinsam mit Kollegen, ein- bis zweimal jährlich, Repräsentation des Waisendienstes 
bei Veranstaltungen (Kongressen, Kirchentagen und ähnlichem) 

 
Wir bieten 
 

 ein sehr interessantes Arbeitsfeld mit Einblick in andere Kulturen 

 flexible Arbeitszeit 

 ein teamorientiertes, christliches Arbeitsklima 

 umfassende Einarbeitung in alle Arbeitsbereiche, Ansprechpartner auch nach der 
Einarbeitung 

 auf Wunsch und nach Erfordernis regelmäßige Fortbildung 

 faire Bezahlung nach jeweiligen Verantwortungsgebieten und Qualifikation (AVR-Tarif 
der Diakonie) 

 zusätzliche betriebliche Altersversorgung 
 
Ansprechpartner Jan-Ole Becker (Geschäftsführung) 
Mail   bewerbung@waisendienst.de 
Telefon  +49 (0) 531.251 29 83 
Mobil   0151 5817 3343 
 

Anzeige online 

https://www.waisendienst.de/de/aktuelles/wir-verstaerken-unser-team-fibu.html
http://www.waisendienst.de/

